Richtlinien fiir die Verfassung von Beitragen

Bitte halten Sie sich bei der Verfassung lhres Beitrages fiir die Pfarrzeitung der Pfarre Schénering an
die nachfolgenden Richtlinien. Zu lhrer Unterstiitzung gibt es eine Vorlage, die Sie bei der Erstellung
Ihres Berichts gerne verwenden kénnen.

Gultige Dateiformate sind doc und docx fiir FlieRtexte und jpg fur Fotos.

Bitte formatieren Sie I|hren Text nicht. Keine Unterstreichungen, Fettdrucke, Schriftarten-,
SchriftgroRen und Farbanpassungen und dergleichen. Bitte flihren Sie auch keine Formatierungen
mit Tabulatoren und Leerzeichen durch (um z.B. Einrlickungen zu erzielen). Schreiben Sie Ihren
gesamten Text linksbiindig.

Der Text muss aus mindestens 100 Wortern FlieRtext bestehen. Bitte schreiben Sie ganze,
vollstandige Texte und keine Stichworter.

Bitte stellen Sie sicher, dass Ihr Text orthographisch einwandfrei ist und dass Sie Leerzeichen und
Satzzeichen korrekt verwenden und formatieren.

Fotos sind getrennt vom Text zu libermitteln. Im FlieBtext kann vermerkt werden, wo das Foto
eingefligt werden soll. Jedoch kann die Position nicht garantiert werden, da Bildpositionen ebenfalls
vom Gesamtlayout beeinflusst werden. Weiters kann nicht garantiert werden, dass alle Fotos
beriicksichtigt werden (z.B. aus Platzmangel).

Uhrzeit- und Datumsangaben (bitte beachten Sie die Verwendung von Doppelpunkten, Punkten und
Leerzeichen):

Formatierung Beispiel
Uhrzeit HH:MM Uhr (mit filhrenden Nullen) 08:30 Uhr, 18:00 Uhr
Uhrzeit im FlieRtext H:MM Uhr (ohne fuhrende Nullen) 8:30 Uhr, 18:00 Uhr
Datum TT.MM.JJJJ (mit fihrenden Nullen) 01.05.2010
Datum im FlieBtext T. Monat JJJJ (ohne fihrende Nullen, 1. Mai 2010

Monat ausgeschrieben)
Datum mit Wochentag WW., TT.MM.JJJJ (mit fihrenden Nullen, Mo., 07.12.2009
Wochentag mit den ersten zwei
Buchstaben abgekiirzt)
Datum mit Wochentag  Wochentag, T. Monat JJJJ (ohne filhrende Montag, 7. Dezember 2009
im FlieBtext Nullen, Wochentag und Monat
ausgeschrieben)

Danke fiir Thre Mitarbeit!

Stand: 5. Dezember 2009
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